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AUTOGRAFO N° 13/05 N

PROJETO DE LEI N° 10/05
Dispbe sobre a reorganizacao administrativa da Prefeitura Municipal de Votorantim e
dé outras providéncias.

A CAMARA MUNICIPAL DE VOTORANTIM APROVA E EU, JAIR CASSOLA,
PREFEITO DO MUNICIPIO, SANCIONO E PROMULGO A SEGUINTE LEI:

TITULO I

DOS FUNDAMENTOS BASICOS DA AGAO ADMINISTRATIVA

Art. 1.° Compete & Administragdo Publica Municipal prover a tudo
quanto diz respeito ao peculiar interesse do Municipio e ao bem estar de sua
populac&o, em conformidade com a Constituicdo da Republica Federativa do
Brasil, Constituigdo do Estado de S&o Paule, Lei Organica do Municipio e a
legislagdo em vigor.

Art. 2.° As atividades da Administragdo Municipal serdo
desenvolvidas com observancia dos principios constitucionais que a regem, com
énfase acs seguintes instrumentos de gestio;

L planejamento;

i, coordenagao;

L descentralizagéo;

V. delegacdo de competéncias;
V. controle;

V1. avaliagado de resultados;

Vil participagéo popular.

Art. 3.° O planejamento, como instrumento de gestdo, compreende a
analise das necessidades locais e a selegdo de objetivos, a curto, médio e longo
prazo, estabelecendo-se diretrizes para o desenvolvimento de programas e
procedimentos, determinados em fun¢io dos meios e recursos disponiveis.

Art. 4.° As atividades da Administragdo Municipal, especialmente a
execugdo das politicas plblicas através de planos e programas de governo, seréo
sempre desenvolvidas de forma coordenada, possibilitando a interagéo entre os seus
diversos érgdos, otimizando-se o aproveitamento dos meios disponiveis, buscandao-se
maior produtividade e eficiéncia.



Art, 5° A delegagéo de competéncias sera\ utilizéda®como/
instrumento de desconcentragdo administrativa, com o objetivo de assefjurar maiof
rapidez e objetividade nas decisGes e agBes administrativas, atendendo™com maior
agilidade e eficiéncia a demanda existante.

L

Paragrafo anico. O ato de delegagdo indicarA com precisdo a
autoridade delegante, a autoridade delegada e as atribuigtes, objeto da delegagao.

Art. 6.° A Administragdc Municipal, além dos controles formais
concernentes a obediéncia dos preceitos legais e regulamentares, devera dispor de
instrumentos de acompanhamento e avaliagcdo de resultados da atuagdo dos seus
diversos 0rgdos e agentes.

Art. 7.° Quando qualquer das fungBes de responsabilidade da
Administracdo Municipal for realizada de forma terceirizada, por entidade publica ou
privada, através de delegagfo, convénio, permissao, concessao, contrato ou qualquer
outro meio legalmente previsto, serdo obrigatérios a programagéo, acompanhamento
controle das mesmas, atraves do 6rgdo municipal competente.

Paragrafo Unico. As exigéncias do presente artigo sfo extensivas as
entidades subvencionadas pelo Municipio.

Art. 8.° Os servigos municipais deverdo ser permanentemente
atualizados, visando assegurar a prevaléncia dos objetives sociais e econdmicos da
agado municipal sobre as conveniéncias dispensaveis de natureza burocratica,
mediante:

L repressao da hipertrofia das atividades meio, que deveréo,
sempre que possivel, ser organizadas sob forma sistematizada;
L. eliminagdo de tramitagdo desnecessaria de papéis;

lil. livre e direta comunicagdo horizontal entre os 6rgdos da
Administragao, para a troca de informagdes, esclarecimentos e comunicagGes;

Iv. supress&o de controles cujo custo administrativo ou social
seja, evidentemente, superior aos riscos.

Art. 9.° Para a execug@o de seus programas, além dos recursos
préprios, a Prefeitura podera utilizar-se de recursos colocados a sua disposigao por
entidades publicas e privadas, nacionais e estrangeiras, a fundo perdido ou através de
empréstimos, ou ainda se servir de outras formas legalmente previstas para auxilia-la
na sclugado de questdes financeiras e técnicas.

Art. 10. A Administragdo Municipal devera promover a integragdo da
comunidade na vida politico-administrativa do Municipio, dentre outros mecanismos,
através de orgaos colstivos, compostos de servidores municipais, representantes de
outras esferas de governo e municipes com atuagac destacada na coletividade, ou
com conhecimentos especificos de problemas locais.
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TITULO Il

DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

CAPITULO I
SEGAO UNICA

DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO

Art. 11. A estrutura administrativa da Prefeitura Municipal comp&e-se
de drgéos da administragao direta e indireta, subordinados a Chefia do Executivo.

Art. 12, A estrutura organizacional da administragdo direta compde-
se de Orgédos de assessoria, de gestdo, de deliberagdo coletiva e de execugéo,
dispostos de forma hierarquizada.

Art. 13. Fica a Prefeitura Municipal de Votorantim recrganizada, na
forma desta lei, e constituida dos seguintes orgaos, subordinados diretamente ao
Prefeito:

. Secretaria de Governo - SEG;
Il. Secretaria de Gestio Politica e Econdmica - SEGE;
. Secretaria de Comunicagdo — SECOM;

v. Secretaria de Administracdo — SEA;

V. Secretaria de Finangas — SEF;

Vi, Secretaria de Negocios Juridicos — SENJ;

ViIL. Secretaria de Obras e Urbanismo — SOURB;

VIIL Secretaria de Servigos Plblicos — SESP;

1X. Secretaria de Meio Ambiente — SEMA:;

X Secretaria de Educagéo ~ SEED;

Xl. Secretaria de Salude — SESA;

XII. Secretaria de Cidadania e Gerag&o de Renda - SECI;
p Al Secretaria de Cultura — SEC;

XIV.. Secretaria de Esportes e Lazer - SESPOL.

Art. 14, E de competéncia de cada Secretaria:

l. cumprir ou fazer cumprir as leis, decretgs, resolugbes e
demais atos normativos em geral, em especial os emanados da Administragdo
Municipal;

1l a organizagdo interna dos seus servicos técnicos,
operacionais e administrativos, em especial a organizago, conservagio e controle
dos meios e recursos, inclusive pessoal, & sua disposicio e sob sua responsabilidade,
para a realizagdo dos mesmaos, em conformidade e dentro dos limites estabelecidos
pela lei e regulamentos;
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. prestar as informagdes, expedir as certiddes e declardgdes™
sobre fatos ou assuntos de sua responsabilidade, nos termos da lei;

V. executar os servigos administrativos de expediente interno
da secretaria, em especial os referentes & organizacdo e controle dos meios e
recursos necessarios a geracéo, trdmite e arquivo de documentos;

V. a gestdo dos conhvénios, contratos, consoércios ou parcerias
que gerarem ou relacionados diretamente com o desempenho de suas competéncias
especificas;

Vi planejar € promover suas agfes de forma integrada e
coordenada com os demais dérgdos da administragdo municipal, otimizando a
utilizagao dos recursos e equipamentos pablicos ja existentes;

VIL. prestar auxilio, no que lhes couber, aos demais drgéos da
administragdo municipal.

Paragrafc unico. Os Secretérios Municipais assinaréo, juntamente
com o Prefeito, sempre que Ihes for solicitado, os atos e documentos oficiais,
relacionados as suas respectivas dreas de atuacdo, ou sozinhos, aqueles que lhes
competirem por lei ou, ainda, cuja competéncia lhes for regularmente delegada.

CAPITULO I

DA COMPETENCIA E ESTRUTURA DOS ORGAOS

SEGAO|

DA SECRETARIA DE GOVERNO

Art. 15. Compete a Secretaria de Governo:

l. assistir diretamente ac Prefeito Municipal no desempenha
de suas fungdes;

Il executar o0s servicos administrativos de expediente
imprescindiveis ao funcionamento do Gabinete do Prefeito e da secretaria, em
especial os referentes a organizagao e controle dos meios e recursos necessarios a
geragao, tramite e arquivo de documentos;

L. organizar o funcionamento do Gabinete do Prefeifo;

V. planejar e coordenar as agies relativas & Defesa Civil;

V. prestar assessotia politica e administrativa ao Prefeito
Municipal nas relagdes entre o Executivo e o Legislativo;

VL. coordenar as atividades relativas ac controle interno da

administragéo municipal e das prestagées de contas do Municipio junto ao Tribunal de
Contas do Estado, & Camara Municipal € a outros dérgaos, nos termos da lei,
orientando e fiscalizando as atividades desenvolvidas pelos diversos 6rgos da
administra¢&o puablica municipal, direta e indireta, no que diz respeito & observancia
dos principios constitucionais que a regem, bem como as formalidades legais de
controle e prestac&o de contas, previstos em lei;
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VII. manter no Municipio, em parceria com a Unido, nos termos

da legislagdo vigente, Junta do Servigo Militar. B

Art. 16. A Secretaria de Governo, além do Gabinete do Secretério, a
ele subordinada, tera a seguinte estrutura:

I. Chefia de Gabinete;
IT. Controladoria Interna;
III. Segio daJunta do Servigo Militar;
IV. Comiss&o Municipal de Defesa Civil (6rgao de deliberagao
coletiva),
SEGAO I

DA SECRETARIA DE GESTAO POLITICA E ECONOMICA

Art. 17. Compete a Secretaria de Gestio Politica e Econdmica:

I. articular parcerias junto aos demais entes federativos e seus
orgdos da administragdo direta e indireta, bem como as empresas publicas ou
privadas e organizagdes sociais ou de interesse social, visando a concepgdo e/ou
implementacao de politicas publicas através de convénios, consdrcios, contratos ou
quaisquer outros meios legalmente previstos;

ll. assessorar diretamente ao Prefeitc e as demais secretarias, na
elaboragéo de estrategias e agdes que conduzam o municipio ao desenvolvimento
econdmico e social, em especial da indUstria, comércio, agronegécio, turismo e
servicos, atraindo investimentos e incentivando novos empreendimentos.

Art. 18. A Secretaria de Gestdo Politica e Econdmica, além do
Gabinete do Secretario, a ele subordinada, tera a seguinte estrutura:
I. Assessoria de Planejamento;

II. Conselho Municipal de Desenvolvimento Econdmico (6érgédo
de deliberagao coletiva).

SEGAO I
DA SECRETARIA DE COMUNICAGAO

Art. 19, Compete a Secretaria de Comunicagéo:
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I. promover a divulgagao dos assuntos de interesse plblico ey
as atividades de relag@es publicas do Governo Municipal; o
II. assessorar 0 Governo Municipal nas suas relagbes com a

imprensa e a midia em geral;
IITI. manter a edicdo e circulagdo da imprensa oficial do
municipio, através de periddico escrito, nos termos da lei;

Iv. coordenar as medidas referentes as festividades e
solenidades oficiais do Municipio, promovendo o servigo de cerimonial;
V. articular a comunicagdo entre o Governo Municipal € a

sociedade civil grganizada.

Art. 20. A Secretaria de Comunica¢do, além do Gabinete do
Secretario, a ele subordinada, teré a seguinte estrutura:

I. Assessoria de Imprensa;
IT. Assessoria de Participagao Comunitaria;
IITI. Segac de Cerimonial.

SEGAQ IV

DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAQO

Art. 21. Compete & Secretaria de Administragio:

l. coordenar, controlar e executar as atividades referentes a
gestao do pessoal da Prefeitura;

Il elaborar e desenvolver programas de treinamento de
pessoal;

. coordenar o processo de avaliagio de servidores em estagio
probatdrio, bem como avaliagado de desempenho dos servidores estaveis, nos termos
da lei;

. coordenar e promover agdes preventivas de seguranga do
trabalho;

V. executar os servigos administrativos de expediente geral da
Prefeitura, em especial os referentes & organizagio e controle dos meios e recursos
necessarios a geracdo, tramite e arquivo de documentos;

Vi. manter cadastro patrimonial geral e atualizado dos bens
mdaveis permanentes da Prefeitura, promovendo identificacdo fisica em cada um deles,
através de plaqueamento ou outros meios admitidos em lei, em concurso com os
diversos érgaos interessados, bem como promover e coordenar o inventario periddico
desses bens, além de outras atividades de carater geral, relativas a gestéo
patrimonial;

VIL promover a organizagde e manutengdo de sistema de
registro que propicie localizagdo e obtencdo da situagdo de documentos ou de
processos em andamento na Prefeitura;

VIIL. guardar e manter os documentos oficiais em local préprio,
providenciando a extingdo daqueles considerados inserviveis;
IX. coordenar, controlar e executar as atividades relativas &

reproducédo de documentos;
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X. promover a abertura e fechamento das depéﬁdéhcias.do S
Pago Municipal; N

XI. coordenar, controlar e executar os servigos de zeladoria do
Pago Municipal,

XIL. promover a publicagdo dos atos oficiais do Municipio, ou a

ele relacionados, quando for o caso;

XIilL. promover atividades relacionadas ao recebimento,
estocagem e distribuigdo de todo material utilizado na Prefeitura, com excegao do
material destinado & Merenda Escolar, Secretaria de Educacéo e Secretaria de Salde;

XIV. proceder a levantamentos, manter banco de dados e
proceder a andlises dos assuntos ligados a gestio publica municipal, plangjando e
propondo medidas de modernizagao visando o aprimoramento da qualidade da gestéo
publica municipal, coordenando a implementagio dessas medidas;

XV. realizar o planejamento, controle e coordenagdo da
execugdo dos servigos de informatica, relativos ao desenvolvimento, implantagao e
manutengdo de “softwares”, bem como da aquisi¢8o e manutengdo de “hardwares”,
gerenciamento da implantagdo e manutengao de redes internas, acessos a intemet ou
redes externas, desenvolvimento, implantagdo e manutengdo dos “sites” oficiais da
Prefeitura:

XV, estabelecer normas e regulamentos de carater geral, no
ambito da Prefeitura Municipal, entre outros, os relativos:

a) & gestdo do pessoal, inclusive as relacionadas & seguranga do
trabatho;

b) & gestdo de patrimdnio mével permanente;

¢} ao controle da gerago, tramitagdo e guarda de documentos;

d} a seguranga, vigilancia e servigos gerais no Pago Municipal e
de outras dependéncias sob sua responsabilidade.

Art. 22, A Secretaria de Administragdo, além do Gabinete do
Secretario, a ele subordinada, tera a seguinte estrutura:

I Departamento de Recursos Humanos, ao qual se
subardinam;

a)  Servigo de pessoal;

b)  Servigo de Seguranga do Trabalho;

¢) Comissao de Readaptacdo do Servidor Publico (6rgdo de
deliberacao coletiva);

d) Comissdo de Prevengdo ao Acidente de Trabalho — CIPA
(6rgéo de deliberagéo coletiva).

1l Departamento de Administracdo, ao qual se subordinam;

a) Servigo de Expediente, Protocolo e Arquivo;

b} Se¢do de Almoxarifado;

¢) Segao de Patriménio Mobiliario;

d)  Segdo de Vigilancia e Servigos Gerais;

e) Comissdo Permanente de recebimento de Materiais {(6rgdo de
deliberag@o Coletiva).
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HIL. Departamento de Planejamento e Gestao, Xéi'i,\qual ‘se
subordinam: S~

a}  Servigo de Informatica;

b) Comissido Permanente de Modernizagdo da Gestéio (6rgéo de
deliberacao Coletiva).

SEGAOV
DA SECRETARIA DE FINANGAS
Art. 23. Compete a Secretaria de Finangas:

l. desenvolver atividades relacionadas com a tributagéo, tais
como, langamento, arrecadacgéo, controle e fiscalizagdo dos tributos e demais receitas
municipais, bem como com a cobranga administrativa da Divida Ativa;

Il desenvolver atividades relacionadas a contabilidade,
através de registros e controles contabeis da administracdo orgamentaria, financeira,
patrimonial e coordenar a elaboragdo dos Planos Plurianuais, Leis de Diretrizes
Orgamentarias e Leis Orgamentarias Anuais, bem comeo, no aspecto orgamentario e
financeiros, os demais planos e programas da administragdo municipal;

. efetuar o0 controle da execugfio orgcamentaria, emitir e
encaminhar para publicidade e para os 6rgacs e entidades competentes, balancetes e
relatérios contabeis, prestagfes de contas, entre outros documentos, nos termos da
lei;

V. desenvolver atividades de recebimento, guarda, pagamento
ou qualquer tipo de movimentagdo de dinheiro ou outros valores, promovendo e
controlando as aplicacdes financeiras, quando for o caso;

V. desenvolver atividades relacionadas ao cadastro mabilidrio,
imobiliario, de fornecedores e demais que se fizerem necessarios;

Vi desenvolver estudos, juntamente com outras Secretarias,
visando manter atualizada a legislagdo tributaria e da Administragao Pablica em geral;

VIL promover as atividades relacionadas com licitagédo, compras,
contratag&o e padronizagéo de todo o material ou servigo utilizado pela Prefeitura;

VILIL. desenvolver atividades de fiscalizagdo de tributos de sua

competéncia e posturas municipais, esta ultima, no que tange ao ambito da Secretaria
de Finangas;

IX. desenvolver atividades relacionadas & conferéncia de
repasses constitucionais e demais receitas;
X, estabelecer normas de carater geral e supletive a legislagao

e regulamentos de natureza tributaria ou correlata, visando a sua efetiva aplicagéo.

Art. 24. A Secretaria de Finangas, além do Gabinete do Secretario, a
ele subordinada, tera a seguinte estrutura:

l. Departamento de Orgamento e Contabilidade, ao qual se
subordinam:

a) Secao de Contabilidade;

8
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Il. Departamento de Compras e Licitagbes, ac qual se’
subordinam:
a) Secado de Compras;
b) Comissdo Permanente de Licitagcdo (6rgdo coletive de
eXecucao);

¢) Comissdo Permanente de Analise de Cadastro e Fornecedores
(6rgao de deliberacao coletiva).

n. Departamento de Tributag&o, Receita e Fiscalizagdo, ao
qual se subordinam:

a) Secdo de Cadastro Imobiliario;
b) Segdo de Cadastro Fiscal;
¢} Segdo da Divida Ativa.

V. Conselha Municipal de Contribuintes {(¢rgéo de deliberacao
coletiva).

SEGAO VI

DA SECRETARIA DOS NEGOCIOS JURIDICOS

Art. 25. Compete a Secretaria dos Negocios Juridices:

. representar judicialmente, em todos os juizos e instancias, e
extrajudicialmente, perante érgdos oficiais, o Municipio;

Il prestar consultoria € assessoria juridica ao Prefeito e aos
demais 6rgdos da administrag&o municipal,

il prestar assessoria técnico-legislativa ao Prefeitoc e aos
demais 6rg8os da administragdo municipal;

Iv. promover a cobranga judicial da  Divida Ativa e de
quaisquer outros creditos do Municipio, bem como a defesa do Municipio nas acGes
judiciais que Ihe forem contrarias ou tiver interesse, ou ainda, propor as medidas
judiciais pertinentes, em seu nome, quando for ocaso;

V., promover, em nome do Municipio, a propositura de pleitos,
assim como das defesas, na esfera administrativa, junto a orgios oficiais ndo
vinculados a Administragce Municipal, além natificar ou responder a notificagdes
extrajudiciais, quando lhe couber;

VI processar sindicancias administrativas;

VIL emitir pareceres, quando provocada, sobre guestoes
juridico-administrativas e fiscais, e outras questfes de interesse do Municipio;

VIl examinar, sob o ponto de vista juridico, os autdgrafos
encaminhados & sang¢do do Prefeito pela Camara Municipal;

IX. armazenar, disseminar e dar tratamento técnico &
legislagdo municipal, federal e estadual, pertinentes a agdo administrativa;

X. efetivar e formalizar as desapropriagdes, amigavel ou

judicialmente, quando lhe for determinado;

T
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Xl. promover e executar a politica de protegdo ao consumidor,
no Ambito municipal; e
XIL coordenar e controlar a utilizagdo do patrimdnio imobiliario

do Municipio, mantendo cadastro e arquivo documental atualizados desses imoveis,
bem comao fiscalizar € zelar para que permanegam livres e desembaragadas as areas
nuas e o0s prédios e instalacées desocupados;

Xl executar outras atividades relacionadas com suas demais
competéncias, determinadas pelo Prefeito Municipal.

Art. 26. A Secretaria dos Negocios Juridicos, além do Gabinete do
Secretario, tera, a ele subordinada, a seguinte estrutura:

I. Departamento de Contencioso Geral;

Iz, Departamentc de Protecac ao Consumidor — PROCON;

ITII. Departamento de Assessoria Técnica Juridica e
Administrativa, ao qual se subordina a Segao de Patrimdnio Imobiliario;

Iv. Comissdo Permanente de Sindicancia Administrativa (6rgéo
de deliberac&o coletiva).

SEGAO VII

DA SECRETARIA DE OBRAS E URBANISMO

Art. 27. Compete a Secretaria de Obras e Urbanismo:

I exercer o controle do uso e ocupagio do solo, promovendo
a fiscalizagdo de posturas, em especial a fiscalizagdo de obras particulares e
parcelamento do solo;

I coordenar, executar e manter as obras publicas, controlando
e fiscalizando aquelas realizadas de forma terceirizada;

I analisar e aprovar projetos de obras, parcelamentos de solo,
arruamentos, etc., autorizando a sua realizagio;

. realizar a fiscalizago de posturas municipais, no ambito da
Secretaria, em especial no que diz respeito & viabilidade de empreendimentos,
seguranca de edificios e instalagées, etc.;

V. realizar, dentro do ambito de sua competéncia, em conjunto
com as demais unidades administrativas, o planejamento, coordena¢io e execugio
dos servigos necessarios & manuten¢do e conservagao dos proprios municipais;

VI, coordenar e executar os servicos de  pavimentagao,
drenagem urbana e galerias nas vias e logradouros publicos;

VIi. executar os servigos de topografia & desenho;

VIII. manter atualizada a planta cadastral do Municipio, bem
como o arquivo de plantas e projetos no &mbito do municipio;

IX. realizar estudos e executar planos para aprimoramento e
implantagio do sistema viario do Municipio;

X, elaborar estudos e planejamento de projetos e custos de

servigos e obras de engenharia, além de outros relacionados a servigos municipais de
sua competéncia;
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guestdes relativas a pericias, desapropriagbes e outros procedimentos judiciais,'é -«
extrajudiciais, que guardem relag&o com suas competéncias;

XIl. promover o planejamento, assessoramento e execugéo de
servigos, atividades e programas relativos ao sistema viario, transito e transporte no
ambito de Municipio;

X, cumprir e fazer cumprir a legislagdo de transito contida no
Cédigo de Transito Brasileiro — CTB, legislagéo e regulamentagdo complementares, no
ambito da circunscrigdo do Municipio;

XIv. promover os servigos de engenharia de trafego, operagao e
fiscalizagao de transito, estatistica de acidentes de transito, sinalizagdo de transito,
transportes publicos e sua fiscalizagao, processamento e arrecadagdo de multas de
transito, tudo no Ambito da circunscrigio e competéncia do Municipio;

A
i

XL prestar assessoria a Secretaria dos Negdbcios Jurfdicos,.nas S

XV, exercer o controle e a fiscalizagdc dos servigos de sua
competéncia, concedidos, permitidos ou terceirizados pelo Municipio;

XVI. manter o servigo de iluminagio pablica;

XVIl. prestar assessoria e auxiliar na elaboracdo e executar a

politica habitacional do Municipio.

Art, 28. A Secretaria de Obras e Urbanismo, além do Gahinete do
Secretario, terd a ele subordinada, a seguinte estrutura:

I. Departamento de Urbanismo, ao qual se subordina o
Servigo de Topografia, Desenho e Fiscalizacdo de Obras, ao gual se vinculam:

a) Secao de Topografia e Desenhg;

b) Secdo de Fiscalizagdo de Obras;

¢) Secdo de Controle e Uso do Solo;

d) Secdo de Planificagéo, Projetos e Custos;
e) Secio de Assuntos Fundiarios.

Il Departamento de Obras, ao qual se subordinam;

a) Servigo de Edificacao, ao qual se vincula o Setor de Pintura;
b) Secdo de Manutengio Elétrica;
¢)  Secdo de Vias e Logradouros.

1. Departamento de Aguas Pluviais, ao qual se vincula a
Secao de Galerias;

v. Departamento de Transportes e Transito, ao qual se
subordinam:

a) Servigo de Transito, ao qual se vincula a Segéo de Sinalizagdo
de Transito;

b) Segdo de Transportes;

¢} Secdo de Processamento e Arrecadagdo de Multas;

d} Junta Administrativa de Recursos de Infrages — Jari (6rgéo de
deliberagéo coletiva);

e) Conselho Municipal de Transportes Pulblicos (6rgdo de
deliberagdo coletiva);

Comissac Municipal do Plano Diretor de Desenvolvimento

Integrado (¢rgéeo de deliberagdo coletiva).
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SEGAO VIl
DA SECRETARIA DE SERVIGOS PUBLICOS

Art. 29. Compete a Secretaria de Servigos Pablicos:

l. exercer o controle e a fiscalizagdo dos servicos de sua
competéncia, concedidos, permitidos ou terceirizados pelo Municipio;

Il. realizar os servicos de jardinagem em éareas publicas, bem
como o servico de poda e corte de arvores em areas publicas e particulares;

Il realizar a manutengdo dos equipamentos pulblicos
instalados em pragas e jardins;

Iv. coordenar, controlar e executar as atividades referentes a
manutencdo de parques, pracas, jardins e outros logradouros publicos;
V. promover a conservagdo e manutengdo de estradas,

caminhos, vias publicas, pavimentados ou ndo, bem como, galerias, rios, corregos e
canais, no municipio;

VL controlar e executar as atividades referentes a
limpeza publica, tais como, servicos de capinagdo e rogagem, remogao e depdsito de
entulhos;

Vil. coordenar, controlar e executar as atividades referentes
ao abastecimento da populagio, nas feiras livres;

VILL promover a administragdo, manutencaoc e conservagio
da frota de veiculos e maquinas da Prefeitura Municipal;

IX. realizar os servicos de sepultamento, exumacio e
administrar cemiterios;

X. efetuar a remogao e transporte de materiais e pessoas, em
apoio a atividades de outras unidades administrativas;

XL realizar a fiscalizagdo de posturas municipais, no ambito

da Secretaria, em especial as relativas a ambulantes, feiras livres, despejo de
entulhos, construg&o de muros e calgadas, entre outras;

XIL. manter servico de retransmissdo de sinais de televisao
aberta.

Art, 30. A Secretaria de Servigos Publicos, além do Gabinete do
Secretario, tera, a ela subordinada, a seguinte estrutura:

L. Departamento de Servigos Publicos, ao gual se subordinam:

a} Secdo de Limpeza Publica;

b) Secdo de Vias e Galerias.

i Departamento de Manutenc&o, ao qual se subordinam:

a) Secdo de Fiscalizacdo de Posturas;

b) Sec&o de manutengéo de Préprios Municipais.

lil. Departamento de Frota.
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SEGAO IX

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE

Art. 31. Compete & Secretaria de Meio Ambiente:

l promocver a preservagdo do meio ambiente, no ambito do
municipio, zelando pelo cumprimento da legislagéo;

II. prestar assessoria técnica ambiental ao Prefeito e demais
orgaos da administrag8o municipal;
Ir. realizar estudos, formar e manter banco de dados, formular

diagnésticos, sugerir programas, medidas & parcerias visando a preservagio do meio
ambiente, minorar os impactos ambientais quando necessarios ou inevitaveis ou a
recuperacao de areas degradadas;

v, preparar relatorios, projetos, estudos de impacto ambiental e
de vizinhanga, além de outros documentos do género, sempre que necessaric para
pautar as acgfes da administragdo municipal, bem como para atendimento de
exigéncias legais junto aos 6rgdos oficiais competentes, das esferas federal e
estadual;

V. dar suporte técnico as atividades do Poder de Policia
Administrativo, no &mbito do Municipio, nas questdes ambientais, nos termos da
legislagao;

VI. cooperar com o0s orgdos oficiais ambientais de outros entes
federativos, nos termos da lei;
VII. proceder & fiscalizagdo ambiental, nos termos da lei.

Art, 32. A Secretaria de Meio Ambiente, além do Gabinete do
Secretario, tera, a ele subordinada, a sequinte estrutura:

I Departamento de Planejamento e Educagdo Ambiental, ao
gual se subordinam:

a) Secgfo de Planejamento Ambiental;
b) Secao de Educacio Ambiental.

. Departamento de Manutengao e Recuperagdoc Ambiental, ao
qual se subordina a Segdo de Parques e Viveiros;

L. Departamento de Protegdo e Fiscalizagdo do Meio
Ambiente;

. Conselhe Municipal de Defesa do Meio Ambiente (6rgao de
deliberagdo coletiva).

SEGAQO X

DA SECRETARIA DE EDUCAGAO
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Art. 33. Compete & Secretaria de Educagéo:

L executar, incentivar € desenvolver as atividades do ensino
publico municipal, coordenando e controlando-as;

L. fornecer merenda escolar aos estudantes da rede plblica,
executando, coordenandc e controlando os programas de merenda escolar;

. promover & manter a alfabetizacdo  de adultos no
Municipio;

Iv. promover o intercdmbio de informagdes com  outras
entidades afins, propondo convénios ou programas de atuagdo conjunta de
interesse para o Municipio;

V. aprovar 0s programas de cursos de ensino complementares,
profissionalizantes, controlando e coordenando o seu cumprimento;
V1, promover, incentivar, desenvolver e coordenar

programas € atividades de assisténcia ao escolar, nas areas de saude, cidadania,
Cultura e de Esportes e Lazer;

VIL gerir 0s convénios de municipalizagdo do ensino firmados
entre o Municipio e outros entes federativos;
VIIL. gerir pessoal a sua disposigdo, aferindo © ponto,

procedendo a anotagbes e registros, sob coordenagdo da Secretaria de
Administragac, nos termos da lei e regulamentos;

IX, zelar pelo cumprimento dos principios, ideais e fins
{diretrizes e base) da Educacéo Brasileira, nos termos da lei;

X incentivar a participag@o popular na gestdo da educagao
municipal;

XL buscar sempre o aperfeigcoamento das praticas

educacionais, promovendo a qualificagdo necessaria do seu pessoal docente, de
suporte pedagégico e demais servidores;

Xl promover e controlar atividades relacionadas ao
recebimento, estocagem e distribuico de todo material destinado & merenda escolar e
a secretaria;

X1, manter controle interno prépric e zelar pelo patrimdnio
publico municipal, mdvel e imovel, a sua disposigéo e sob sua responsabilidade, nos
termos da lei e regulamentos;

XV, assegurar o transporte de estudantes por meios proprios,
terceirizagao ou programas de passe escolar gerindo tais servigos;

XV, promover a manutengdo fisica das instalagBes escolares,
bem como as demais instalagdes da secretaria.

Art. 34. A Secretaria de Educacéo, além do Gabinete do Secretario,
tera, a ele subordinada, a seguinte estrutura:

l. Departamento de Pedagogia;

Il Departamento de Educag&o Infantil, ac qual se subordinam:
a) Escolas Municipais de Educacéo Infantil - EME!'s;

b) Creches Municipais.

III. Departamento de Ensino Fundamental, ac qual se
subordinam:

a) Escolas Municipais de Ensino Fundamental - EMEF's;
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b) Escolas Municipais de Educagio Infantil € Ensino Fundamental

— EMEIEF's.

Iv. Departamento de Ensino Supletivo e Profissionalizante, ao
qual se subordinam, as Escolas e programas Municipais Profissionalizantes;

V. Servico de Gestdo Administrativa e Financeira, o qual se
subordinam;

a)  Secdo de Expediente — SEED;

b} Secao de Pessoal - SEED;

¢} Segdo de Manutengio de Escolas;

d) Sec¢do de Merenda Escolar.

VI Conselho Municipal de Educagdo (érgdo de deliberagéo
coletiva);

VIL. Conselho Municipal de Alimentagdo Escolar (6rgdo de
deliberagio coletiva);

VIIL. Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle do

Fundo de Manutengéo e Desenvolvimento do Ensino Fundamental e Valorizagdo do
Magistério (érgao de deliberagao coletiva).

Paragrafo Unico. As Escolas Estaduais de Ensino Fundamental,
eventualmente sob responsabilidade do Municipio em razdo de convénio com o
Estado de Sac Paulo, ficam subordinadas diretamente ao Departamento de Ensino
Fundamental.

SEGAO XI

DA SECRETARIA DE SAUDE

Art. 35. Compete a Secretaria de Saude:

. promover servigos de salde pdblica no &mbito do Municipio;

II. promover campanhas de vacinag&o, prevencido de doengas
e de esclarecimento publico na area de salde;

1. realizar estudos e pesquisas visando o aprimoramento dos
servigos de saude publica municipal;

v. aestabelecer diretrizes e critérios para o atendimento de
saude no Municipio;

V. executar e avaliar as atividades relacionadas & salde
publica preventiva e curativa, individual e coletiva no Municipio;

VL. prestar orientagao técnica na area de salde & Secretaria de

Educagdo, nos programas de assisténcia ao escolar, bern como aos demais 6rgaos da
Administragao Municipal;

Vi, desenvolver atividades e programas relacionados a
vigilancia sanitaria, epidemiolégica € ao controle de zoonoses no Municipio;
ViIil. desenvolver regulamentos e controlar todas as  atividades

relacionadas & area da Salde no municipio, adequando-se as normas do Sistema
Unico de Saude - S.U.8;
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1X. participar de atividades inerentes & municipalizagco da
Salde, decorrentes de convénios firmados entre Municipio, Estado e Unido;
X efetuar a gestdo dos servicos de salde efou a eles

relacionados, no ambito do Municipio, incluidos os de competéncia propria do
Municipio, os decorrentes da municipalizagao da salde e aqueles que desenvolver em
parceria com entidades publicas ou privadas, ou ainda, aqueles prestados de forma
terceirizada através de convénios, contratados, ou outros meios previstos em lei;

Xl propor a formulag&o e controle da execugdo das politicas
de saude no Municipio, incluindo seus aspectos econfmicos, financeiros e de
geréncia tecnico-administrativa;

XI. estabelecer estratégias e mecanismos de coordenagéo e
gestdo do SUS, articulando-se com os drgdos colegiados, em nivel nacional, estadual
e municipal;

XIH. tragar diretrizes de elaboragdo e aprovar os planos
municipais de salde, adequados & realidade local,

XIV. estabelecer critérios de avaliacdo e propor medidas visando
¢ aprimoramento da qualidade e eficiéncia do servigo de salde, verificando o processo
de incorporagao dos avangos cientificos e tecnoldgicos na éarea;

XV, propor medidas para o aperfeicoamento da organizagéo e
do funcionamento do Sistema Unico de Salude - SUS;
XVIL examinar propostas e dendncias, além de responder a

consultas sobre assuntos pertinentes as agdes e servigos de sadde;

XVIl.  fiscalizar e acompanhar o desenvolvimento das agbes e
servigos de Salde;

XVIIl.  propoer a convocagao e estruturar comissdo organizadora de
Conferéncia Municipal de Sadde;

XIX. fiscalizar a utilizagio dos recursos que constituem o Fundo
Municipal de Salde;

XX, propor critérios para programacgic e para as execugdes
financeiras e orcamentarias do Fundo Municipal de Salde, acompanhando a
movimentagio e destinagdo dos recursos;

XXI. estimular, apoiar ou promover estudos e pesquisas sobre os
assuntos e temas, na area de Salde, de interesse para o desenvolvimento da area,
inclusive do Sistema Unico de Salde - SUS;

XXll. promover o intercAmbio de informagbes com outras
entidades afins, propondeo convénios ou programas de atuagdo conjunta de interesse
para o Municipio;

XXIl.  manter controle interno préoprio e zelar pelo patriménio
plblico municipal, mével e imével, a sua disposi¢ao e sob sua responsabilidade, nos
termos da lei e regulamentos;

XXIV. gerir 0 pessoal a sua disposicdo, aferindo o ponto,
procedendo a anotagbes e registros, sob a coordenagdo da Secretaria de
Administragdo, nos termos da lei e regulamentos;

XXV. promover e controlar  atividades relacionadas ao
recebimento, armazenamento e distribuicdo de todo material, inclusive medicamentos,
destinado 4 Secretaria;

XXVI. assegurar o transporte de pacientes por meios préprios ou
terceirizados, gerindo tais servigos;

XXVIl. incentivar a participagdo popular na gestdo da salde publica
municipal;

XXV, fornecer medicamentos 4 populagio;
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XXIX. disponibilizar & populagido assisténcia medica
ocdontolégica, ambulatorial, hospitalar, de pronto atendimento e especialidades, bem
como laboratorial e radiologica, além de outros meios de diagndstico e procedimentos
curativos;

XXX. prestar assisténcia médica aos servidores publicos
municipais;

XXXI.  coordenar os servigos da rede de salOde publica municipal.

Art. 36. A Secretaria de Saude, além do Gabinete do Secretario,
tera, a ele subordinada, a seguinte estrutura:

I Departamento de Salde Coletiva, ac qual se subordinam:
a) Secao de Vigilancia Sanitaria;

b) Segéo de Controle de Zoonoses;

¢) Secgdo de Vigilancia Epidemiologica.

il Departamento de Assisténcia Médica ao Servidor Publico;

M. Departamento de Auditoria Médica;

v, Departamento de Enfermagem;

V. Departamento de Medicina, ao qual se subordinam:

a) Unidades Basicas de Salde;

b} Ambulatério de Salde Mental, ac qual de vincula o Centro de
Atencao Psicossocial;

¢) Ambulatério de Especialidades;

d} Unidade de Fisioterapia.

VL Departamento de Odontologia, aoc qual se vincula o
Ambulatério de Salde Bucal;
VIl Departamento de Plangjamento & Programas de Salde, ao

qual se vinculam as coordenadorias de programas de salde da Familia, de Doengas
Sexualmente Transmissiveis/AIDS e demais programas de salde:

Vil Departamento de Gestdo Administrativa, aoc qual se
vinculam:

a) Servico de Armazenamento e Distribuicdo de Materiais e
Medicamentos, ao qual se subordina a Supervisao de Servigo de Aimoxarifado;

b}  Secdo de Expediente;

¢) Supervisdo de Servigo de Informaética;

d}  Supervisdo de Servigo de Pessoal.

X, Departamento de Unidades de Pronto Atendimento, ac qual
se vinculam:

a) Servigo de Enfermagem de Unidades de Pronto Atendimento;

b) Unidades de Pronto Atendimento.

X. Departamento Clinico do Hospital Municipal;

XL Departamento Técnico do Hospital Municipal;

Xil. Departamento de Administragéio do Hospital Municipal;

Xl Conselho Municipal de Salde (6rgao de deliberagdo
coletiva).
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SEGAO Xl

DA SECRETARIA DE CIDADANIA E GERAGAO DE RENDA

Art. 37. Compete a Secretaria de Cidadania e Geragdo de Renda:

I, realizar a promogao da cidadania através da inclusdo social
da populacdo, sobretudo da carente, pessoas portadoras de deficiéncia, idosos,
criangas e adolescentes em situacao de risco, bem como de minorias marginalizadas
em funcdo de preconceitos ou outros motivos;

1. auxiliar na elaboracéo de politicas publicas e execugdo de
programas assistenciais, de geracdo de rendas, qualificagde e requalificagao
profissional, habitacicnais e de desenvolvimento comunitario;

. prestar assisténcia técnica aos centros comunitarios, as
entidades assistenciais particulares ou  grupos  voluntarios, incentivando a
colaboragdo no desenvolvimento de suas atividades;

v, estimular a organizacdo e a participagdo da comunidade no
levantamento, discussdo e solugao de problemas relacionados com a agéo sccial no
Municipio;

V. coordenar, controlar e avaliar as atividades de promog&o da
cidadania, prestadas por instituigdes da comunidade que recebem subven¢do ou
auxilio da Prefeitura Municipal;

VI prestar assessoria técnhica aos demais 6rgdos da
administragdo municipal em atividades e programas por eles desenvolvidos,
relacionados com a promocéio da cidadania,;

Vil manter cadastro das entidades voltadas a area social,
publica e privada, sediadas ou com atividades nc municipio, ou ainda com atividades
voltadas para ele.

Art. 38. A Secretaria de Cidadania e Geragio de Renda, além do
Gabinete do Secretério, tera, a ele subordinado, a seguinte estrutura:

. Departamento de Cidadania e Geragdo de Rendas;

. Servigo de Gestio de Programas, ao gual se subordina a
Secio de Expediente;

. Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do
Adolescente (6rgao de deliberagio coletiva);

v. Conselho Municipal de Assisténcia Social - "CMAS" (6rgao
de deliberagao coletiva);

V. Conselho Municipal do Idoso (6rgdc de deliberagdo
coletiva);

VI. Conselho Municipal de Habitagdo (drgdo de deliberagéo
coletiva);

Vil Conselho Municipal da Condi¢do Feminina (6rgdo de
deliberac&o coletiva);

VIIL Conselho  Municipal de Deficientes Fisicos (drgdo de

deliberacao coletiva).
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SEGAQ XIll

DA SECRETARIA DE CULTURA

Art. 39. Compete a Secretaria de Cultura:

I planejar, coordenar e executar atividades relativas & politica
de cultura do Municipio;

1l promover & divulgar a cultura em seus varios aspectos;

lil. promover intercambio de informagdes com instituicdes
culturais e artisticas, propondo convénios ou programas de atuagdo conjunta, de
interesse para o Municipio;

Iv. implantar mecanismos gue permitam a preservagdo da
memaria histdrica e culfural do Municipio;

V. promover a defesa do patrimdnio histérico, artistico e
cultural dg Municipio;

V1. assessorar no estabelecimento de convénios com
instituicGes de culturais, historicas e artisticas, assim como fiscalizar a sua execugéo;

Vil manter ¢ museu € a biblioteca municipais;

VIII. manter o acervo histérico e artistico do municipio;

1X. gerir os projetos culturais que desenvolver diretamente ou
através de parcerias;

X. promover eventos culturais e artisticos, buscando o resgate,

difusdo e manutengao das tradigBes culturais e artisticas do povo votorantinense,
atraves de festas, espetaculos, exposigdes, oficinas e outros projetos.

Art. 40. A Secretaria de Cultura, aléem do Gabinete do Secretério,
tera, a ele subordinada, a seguinte estrutura:

L. Departamento de Cultura, ao qual se subordina a Segéo de
Eventos, ao qual se subordinam:

a) Servico de Gestdo de Projetos, ao qual se vinculam as
coordenadorias de programas;

b) Supervisdo de Biblioteca.

Il Departamento de Acervo Histérico e Artistico, ac qual se
vincula diretamente o Museu Municipal;

L. Conselho Municipal de Cultura (6rg8o de deliberagéo
coletiva).

SECAQ XIV

DA SECRETARIA DE ESPORTES E LAZER

Art. 41. Compete 3 Secretaria de Esportes e Lazer:
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I planejar, coordenar e executar atividades relativas a politica
de esportes e lazer do Municipio, além de outras atividades correlatas;

In promover e divulgar o esporte e © lazer em seus varios
aspectos;

H. promover intercAmbio de informagdes com instituicbes
esportivas, propondo e estabelecendo programas de atuagio conjunta de interesse
para 0 municipio;

v. implantar mecanismos que permitam a preservagéo e o
aperfeiccamento de praticas esportivas no Municipio;
V. apoiar, no que couber, os programas de integragio e

valorizagdo de menores, adolescentes, deficientes fisicos e idosos, desenvolvidos pelo
Municipio,

Vi, prestar orientagdo técnica a Secretaria de Educacdo nos
seus programas esportivos;
VII. manter e administrar os Centros Esportivos e Recreativos,

Centro do Trabalhador, Centros comunitarios, Centros de Lazer e Pragas de Esportes,
promovendoe neles atividades esportivas e recreativas;

VIl promover eventos esportivos locais, regionais, nacionais e
internacionais, quando de interesse do municipio, bem como de programas esportivos
e de lazer de &mbito [ocal, voltados a populagdo em geral.

Art. 42. A Secretaria de Esportes e Lazer, além do Gabinete do
Secretario, tera, a ele subordinada, a seguinte estrutura;

l. Departamento de Esporte e Lazer, ac qual se subordina a
Se¢ao de Eventos Esportivos e Recreativos, ao qual se vinculam as coordenadorias
de programas;

Il Comissdo Municipal de Esportes (6rg&o de deliberagao
coletiva).

CAPITULO IIl
SEGAO UNICA

DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO INDIRETA

Art. 43. A Administrag&o Indireta é composta pelas entidades abaixo
relacionadas, criadas e reguladas por Lei especifica, vinculadas diretamente ao
Prefeito:

8 Servigo Autdnomo de Agua e Esgoto de Votorantim - SAAE
(Autarquia Municipal);

. Companhia Municipal de Habitagdo Popular de Votorantim -
COHAP {Empresa Publica Municipal de direito privado);

. Fundagdo da Seguridade Social dos Funcionarios Pablicos
do Municipio de Votorantim — FSSFPMV (Fundagio Publica Municipal).
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Art. 44. A estrutura administrativa, competéncias & o quadro de
pessoal das entidades referidas no artigo anterior, so regidas por legislagio
aspecifica.

CAPITULO IV

DAS DISPOSIGOES GERAIS

Art. 45, A presente Lei sera regulamentada pelo Poder Executivo, no
que for necessario para sua efetiva aplicagao.

Art. 46. Ficam extintos os o6rgdos da Administragio Direta nio
previstos nesta lei e desde que néo sejam objeto de Lei especifica, a exemplo dos
Conselhos Municipais, ©s quais ficam com suas existéncias, estruturas e
competéncias ratificadas no que nioe contrariem o disposto nesta lei.

Art. 47. Permanecem em vigor as leis especificas que versem sobre
a matéria de que trata esta lei, no que com ela for compativel.

Art. 48. As despesas decorrentes desta lei serdo atendidas com os
recursos das dotagdes consignadas no orgamento em vigor, ficando o Executivo, para
o0 corrente exercicio, autorizado a proceder & abertura dos seguintes créditos
adicionais especiais, sob a fiscalizacdo do Poder Legislativo:
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Orgdo Unidade Especificagio Despesas
Orgamentaria
16 SECRETARIA DE
MEIO AMBIENTE
1.01 Secretaria de Vencimentos e Vantagens Fixas —
Meio Ambienie Pessoal Civil

319011 R$ 50.000,00

Qutras Despesas Variaveis —
Pessoal Civil
319016 R$ 10.000,00

Material de Consumao
339030 R$ 20.000,00

Outros Servigos de Terceiros —
Pessoa Fisica
339036 R$ 30.000,00

Qutros Servigos de Terceiros —
Pessoa Juridica
339039 R$ 20.000,00

Equipamentos e Material
Permanente
449052 R$ 20.000,00

Paragrafo Gnico. Os recursos necessarios a abertura do crédito
adicional especial de que trata o “caput” serdo fornecidos pela anulago parcial da
rubrica orgamentaria, sob n® 319011.070 - Vencimentos € Vantagens Fixas — Pessoal
Civil, da Secretaria de Servigos Publicos, no valor de R$ 150.000,00 {(cento e
cinqUenta mil reais), observando-se em relagéo a esses créditos o que dispdes a lei
municipal n® 1762 de 30 de junho de 2004,

Art. 49. Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Votorantim, 16 de mar¢o de 2.005.

Joao Cau
PRESIDENTE

@T‘O\MDQQ LD imss -
rfando Herrera Dias
2° SECRETARIO
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