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COMPANHIA DE HABITACAO POPULAR DE BAURU

COHAB .. nages Unidas, n.0 30-31 - CEP 17011-105 - Bauru - SP - Fone (14) 3235-9222 Pég.: 1
N
Bauru, 06 18.
Cémara Municipal de Votorantim
Visto
Oficio n.° 82/2018 — DTH/HCT 3
13 SET 2018

A Bruno M;rtins de Almeida
Cémara Municipal de Votorantim/SP — S gon
Ref.: Resposta ao Oficio n° 510/2018

Em resposta ao Oficio n° 510/2018 — Camara Municipal de

Votorantim/SP, a COHAB/Bauru vem, por meio deste, prestar os

esclarecimentos e respostas aos questionamentos exarados no referido oficio:

a) Quais os documentos e qual o procedimento deve ser adotado para
realizar a alteragdo junto ao Cartorio de Registro de Imdveis de Votorantim,
bem como no Cadastro Imobiliario da Prefeitura Municipal de Votorantim, dos
imoveis construidos e registrados em nome da Companhia de Habitagdo

Popular de Bauru (COHAB) ja devidamente quitados?

R.: Em relagdo a alteragdo junto ao respectivo CRI, no primeiro
momento, no caso de imoveis quitados, o mutuario, ou seu conjuge, ou seus
herdeiros, deverédo solicitar a Liberagdo de Hipoteca do imével.

Apds a emisséao do referido documento, os interessados devem lavrar a
escritura do imével em um Tabelido de Notas. Os Cartérios de Notas de
Bauru/SP realizam a lavratura da escritura, mediante os interessados
apresentarem a documentagdo solicitada pelos mesmos. As orientagdes
quanto a lavratura das escrituras podem ser obtidas diretamente com os
Cartorios de Notas, através dos telefones e enderecos abaixo:

1° TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E TiTULOS DA COMARCA DE
BAURU

Endereco: Rua Bandeirantes, 8-8

Cidade: Bauru - SP - CEP: 17015-011
Telefone: (14) 3235-7455 / 3223-7485
E-mail: atendimento@primeirotab.com.br
Expediente: De 22 a 6@ feira, das 9h as 17h
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2° TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E TiTULOS DA COMARCA DE
BAURU

Endereco: Rua Bandeirantes, 12-59
Cidade: Bauru - SP - CEP: 17015-012
Telefone: (14) 3879-4260 / 3879-4254
E-mail: 2tab.notas@uol.com.br
Expediente: De 22 a 62 feira, das 9h as 17h

3° TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E TITULOS DA COMARCA DE
BAURU

Endereco: Praca Rodrigues de Abreu, 4-28

Cidade: Bauru - SP - CEP: 17015-240

Telefone: Notas: (14) 3235-8999 / Protesto: (14) 3235-8998
Site: www.3tabeliao.com.br

E-mail: 3tabeliao@?3tabeliao.com.br

Expediente: De 22 a 62 feira, das 9h as 17h

Apés Lavrada a escritura, os interessados devem levar a registro junto
ao respectivo CRI para que seja efetuada a transferéncia definitiva do bem
imével.

Quanto a alteragdo do cadastro imobiliario junto a Prefeitura Municipal
de Votorantim, ndao cabe a COHAB/Bauru os procedimentos para tal, que
devem ser verificados junto a mesma.

Vale lembrar que é de responsabilidade dos mutuarios, no momento em
gue assinaram seus contratos, de realizar as devidas alteragdes junto a
Prefeitura e o registro de seus contratos junto ao respectivo Cartério de
Registro de Imoveis. Apdés a quitacdo dos contratos, € de responsabilidade
também dos mesmos de providenciarem a lavratura das escrituras e registro

das mesmas.

b) Existe, por parte da Prefeitura, algum auxilio, seja no setor de
Cadastro Imobiliario ou no Setor Juridico (SENJ), para que os municipes que
se encontram nessa situagdo de ndo terem seus nomes na escritura do imével,
bem como, 0s que ndo possuem seus nomes como proprietarios junto ao
Cadastro Imobiliario da Prefeitura Municipal de Votorantim, possam regularizar

e providenciar as alteragdes devidas?

R.: A COHAB/Bauru desconhece se ha algum auxilio ou orientagdo por
parte da Prefeitura Municipal de Votorantim/SP.
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Anteriormente, este auxilio era prestado pela COHAP - Votorantim,
onde havia orientagdo aos mutudrios quanto a todos os procedimentos para

solicitagdes e requerimentos junto a COHAB/Bauru.

c) Existe possibilidade de a Administragdo realizar um programa, como
por exemplo, um mutirdo, para auxiliar os municipes que se encontram nessa
situagcdo de né&o possuirem a escritura do imovel em seus nomes como
proprietarios junto ao Cadastro Imobiligrio da Prefeitura Municipal de
Votorantim, tendo em vista, a dificuldade que muitos encontram, tanto para

pagamento de encargos, como para obtengédo de documentos?

R.: No momento, a COHAB/Bauru nao dispde de condi¢cbes para realizar
um mutirdo para atendimento dos interessados, mas estamos a disposicéo
através dos nossos canais de atendimento para orientar e esclarecer todas as

duvidas e solicitagdes.

d) Por parte da Companhia de Habitacdo Popular de Bauru - COHAB,
quais os documentos e qual € a maneira de proceder a alteragéo, e, qual o
endereco fisico e eletronico para que os municipes possam sanar suas duyvidas

e receberem a devida orientagéo?

R.: Estamos encaminhando em anexo o modelo de requerimento padrao
que deve ser usado para realizar as solicitagbes de Liberacdo de Hipoteca
junto a COHAB/Bauru, juntamente com a relacdo de documentos que os
mutuarios/interessados devem encaminhar para atendimento de suas
solicitagdes.

Esclarecemos que para cada caso, ha uma documentacéo especifica,
como por exemplo, o falecimento do mutuario (titular do contrato) quem devera
solicitar os documentos s&o os herdeiros ou viuva (0). No caso de procurador,
devera ser apresentada outra documentacéo, e assim por diante.

A documentagédo deve ser encaminhada exatamente como o solicitado
na relacdo de documentos. Caso haja documentos faltantes ou incorretos, nao

sera aberto o processo para liberagao de hipoteca.
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Em relagdo as alteragbes, como ja dito anteriormente, sdo de
responsabilidade dos mutudrios/interessados e devem ser feitas junto aos
respectivos 6rgaos competentes.

Nosso enderecgo fisico é: Avenida Nagbes Unidas, n° 30-31 — Jardim
Panorama — CEP: 17011-105 — Bauru/SP. Telefone: (14) 3235-9222.

Nosso enderego eletrénico é: transferencia@cohabbauru.com.br.

e) Existe alguma taxa ou cobranga para realizar as alteragées? Em caso

positivo, quais seriam?

R.: As taxas cobradas pela COHAB/Bauru para Liberagdo de Hipoteca
referem-se a despesas de postagem e 22 via do documento, caso o mutuario ja
tenha retirado a 12 via. Em alguns casos, os iméveis que sofreram com
execugdes fiscais ou agdes judiciais por conta de ndo pagamento dos tributos
municipais, serdo cobrados os custos judiciais despendidos pela
COHAB/Bauru.

Para a lavratura da escritura e registro da mesma, os custos devem ser

verificados juntos aos respectivos cartérios.

Na oportunidade, expressamos a Vossa Senhoria 0 nosso apreco e
consideragdo e colocamo-nos a inteira disposicdo para demais
esclarecimentos.

Companhia de Habitagao Popufar de Bauru ~ COHAB BAURU
Cleber Speri
Chgfe — DTHHCT


mailto:transferencia@cohabbauru.com.br.

‘ COMPANHIA DE HABITACAO POPULAR DE BAURU
COHAB Av. Nacdes Unidas, n® 30-31 - Jd. Panorama - CEP 17011-105

uuuuu

- \/ Bauru/SP - Fone: (14) 3235-9222 - www.cohabbauru.com.br

ANEXOS:

e MODELO DE REQUERIMENTO
PADRAO DA COHAB/BAURU
PARA SOLICITACAO DA
LIBERACAQO DE HIPOTECA

e RELACAO DE DOCUMENTOS A
SEREM ENCAMINHADOS
JUNTAMENTE COM O
REQUERIMENTO PARA OS
INTERESSADOS SOLICITAREM
A LIBERACAO DE HIPOTECA
DOS IMOVEIS
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COMPANHIA DE HABITAGAO POPULAR DE BAURU
COHAB - BAURU

PROTOCOLO N.°

DATA: / /

GRNTERTOIS Liberagdo de Hipoteca

NOME DO REQUERENTE (MUTUARIO OU PROCURADOR):

DADOS SOBRE O IMOVEL:

NOME DO MUTUARIO:

RUA: N.°

NUCLEO: CIDADE: CEP:

ENDEREGO PARA CORRESPONDENCIA:

RUA: N.°

BAIRRO: TELEFONE PARA CONTATO:

GEP: CIDADE:

EMAIL:

SOLICITA
Ij L F.G.T.S.: USO PARA () AQUISICAO () QUITACAO ( YPRESTACAO ( )AMORTIZACAO EXTRAORDINARIA (*)
[:l | QUITACAO POR: () INVALIDEZ () FALECIMENTO ( ) LIQUIDACAO ANTECIPADA
| SALDO DEVEDOR E DESPESAS PARA QUITACAO () DINHEIRO () FGTS =

(*)FICAO MUTUARIO CIENTE QUE O FINANCIAMENTO EXISTENTE SERA DEPURADO E PROCESSADA A DEVIDA REVISAO PARA
CORRECAO DO CONTRATO. EVENTUAIS DIFERENGAS SERAO DE INTEIRA RESPONSABILIDADE DO MUTUARIO.

REMESSA DO TERMO DE LIBERACAO DA HIPOTECA DO IMOVEL

HE R N

CIENTE DE QUE ACASO O PROCEDIMENTO TENDENTE AO DESCONTO DE 30% SOBRE O SALDO DEVEDOR SEJA OBSTADO PELA
CAIXA ECONOMICA FEDERAL — CEF, A HIPOTECA PENDENTE SOBRE O IMOVEL APENAS SERA CANCELADA APOS O PAGAMENTO
DO DESCONTO DE 30%.

L DEPURACAO PARA FINS DE TRANSFERENCIA

[]
L]

l OUTROS ( DESCREVA ABAIXO)

OBSERVAGOES: Enviar os seguintes documentos:

e Certiddo de 6nus ou matricula do imével: obrigatério (solicitar no Cartéric de Registro de Iméveis);
e Copias do CPF e RG; Procuragdo Publica atualizada (caso ndo seja o mutuario).

Obs.: no momento da retirada do Termo de Liberagao de Hipoteca sera exigida a Certiddo Negativa de
Débitos Tributérios (solicitar na Prefeitura de sua cidade - Setor de débitos fiscais).

ATENDIDO POR: Bauru, de de

i REQUERENTE
FUNCIONARIO RECONHECER FIRMA
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PARA SOLICITAR A LIBERACAO DE HIPOTECA

Para solicitar a Liberacdo de Hipoteca sera necessario (MUTUARIO):

* Preencher o requerimento em anexo, assinar e RECONHECER FIRMA DA
ASSINATURA (O requerimento deve ser assinado pelo mutuario e encaminhado o
ORIGINAL);

e Copia do RG ou CNH do mutuario;

» Cobpia da matricula ou certiddao de 6nus do imoével (solicitar no Cartério de Registro
de Imodveis onde o imoével esta registrado);

e Copia do comprovante de depédsito da taxa de postagem (conta abaixo);

e CND (Certiddo Negativa de Débitos) de débitos fiscais do imdvel (solicitar na
Prefeitura da cidade do imével).

Logo abaixo estdo as informacdes para o depdsito:

Banco: Banco do Brasil

Agéncia: 6919-1

C/C: 33.000-0

COHAB - Companhia de Habitagdo Popular de Bauru
R$ 19,20 taxa de postagem do documento.

*** ATENGCAO: CASO O MUTUARIO JA TENHA RETIRADO A 13 VIA DA LIBERAGAO DE
HIPOTECA, SERA NECESSARIO O ACRESCIMO DE R$ 25,00 NA TAXA, PARA FINS DE 22
VIA, *¥%*

*** CASO HAJA CUSTAS DE EXECUGAO FISCAL OU CUSTAS JUDICIAIS, AS MESMAS SERAO
COBRADAS ANTES DO ENVIO DA LIBERACAO DE HIPOTECA PELO CORREIO. ***

A DOCUMENTAGAO SOLICITADA DEVE SER ENVIADA VIA CORREIOS A COHAB/BAURU NO
ENDERECO:

COMPANHIA DE HABITAGAO POPULAR DE BAURU
A/C - SETOR DE LIBERAGAO DE HIPOTECA
AV. NACOES UNIDAS, N° 30-31
JARDIM PANORAMA
BAURU/SP
CEP: 17011-105
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PARA SOLICITAR A LIBERACAO DE HIPOTECA

Para solicitar a Liberacdo de Hipoteca sera necessario (MUTUARIO (a)/VIUVA (0)):

e Preencher o requerimento em anexo, assinar e RECONHECER FIRMA DA
ASSINATURA (O requerimento deve ser assinado pelo mutuario (a) /viGvo (a) e
encaminhado o ORIGINAL);

e Copia do RG ou CNH do mutuario (a) /viavo (a);

Copia das certidoes de casamento e de 6bito do mutuario (a);
Cépia da matricula ou certiddo de 6nus do imoével (solicitar no Cartério de Registro
de Imoveis onde o imdvel esta registrado);

» Copia do comprovante de depésito da taxa de postagem (conta abaixo);

e CND (Certiddo Negativa de Débitos) de débitos fiscais do imével (solicitar na
Prefeitura da cidade do imével).

Logo abaixo estdo as informacdes para o depdsito:

Banco: Banco do Brasil

Agéncia: 6919-1

C/C: 33.000-0

COHAB - Companhia de Habitacdo Popular de Bauru
R$ 19,20 taxa de postagem do documento.

*** ATENGAO: CASO O MUTUARIO Jé. TENHA RETIRADO A 12 VIA DA LIBERACAO DE
HIPOTECA, SERA NECESSARIO O ACRESCIMO DE R$ 25,00 NA TAXA, PARA FINS DE 22
VIA, ***

**% CASO HAJA CUSTAS DE EXECUGCAO FISCAL OU CUSTAS JUDICIAIS, AS MESMAS SERAO
COBRADAS ANTES DO ENVIO DA LIBERACAO DE HIPOTECA PELO CORREIO. ***

A DOCUMENTACAO SOLICITADA DEVE SER ENVIADA VIA CORREIOS A COHAB/BAURU NO
ENDERECO:

COMPANHIA DE HABITAGAO POPULAR DE BAURU
A/C - SETOR DE LIBERAGCAO DE HIPOTECA
AV. NACOES UNIDAS, N° 30-31
JARDIM PANORAMA
BAURU/SP
CEP: 17011-105
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PARA SOLICITAR A LIBERACAO DE HIPOTECA

Para solicitar a Liberacao de Hipoteca sera necessario (PROCURADOR):

s Preencher o requerimento em anexo, assinar e RECONHECER FIRMA DA
ASSINATURA (O requerimento deve ser assinado pelo procurador e encaminhado o
ORIGINAL);

s Cobpia do RG ou CNH do procurador;

e Copia AUTENTICADA da procuracdo piblica ATUALIZADA (no maximo 6 meses);
Copia da matricula ou certiddao de 6nus do imodvel (solicitar no Cartério de Registro
de Imoveis onde o imoével esta registrado);

e Cobpia do comprovante de depdsito da taxa de postagem (conta abaixo);

e CND (Certiddo Negativa de Débitos) de débitos fiscais do imoével (solicitar na
Prefeitura da cidade do imével).

Logo abaixo estdo as informacgdes para o depésito:

Banco: Banco do Brasil

Agéncia: 6919-1

C/C: 33.000-0

COHAB - Companhia de Habitacdao Popular de Bauru
R$ 19,20 taxa de postagem do documento.

*** ATENCAO: CASO O MUTUARIO JA TENHA RETIRADO A 12 VIA DA LIBERACAO DE
HIPOTECA, SERA NECESSARIO O ACRESCIMO DE R$ 25,00 NA TAXA, PARA FINS DE 23
VIA, ¥**

*** CASO HAJA CUSTAS DE EXECUGAO FISCAL OU CUSTAS JUDICIAIS, AS MESMAS SERAO
COBRADAS ANTES DO ENVIO DA LIBERACAO DE HIPOTECA PELO CORREIO. ***

A DOCUMENTACAO SOLICITADA DEVE SER ENVIADA VIA CORREIOS A COHAB/BAURU NO
ENDERECO:

COMPANHIA DE HABITAGAO POPULAR DE BAURU
A/C - SETOR DE LIBERACAO DE HIPOTECA
AV. NACOES UNIDAS, N° 30-31
JARDIM PANORAMA
BAURU/SP
CEP: 17011-105
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PARA SOLICITAR A LIBERACAO DE HIPOTECA

Para solicitar a Liberacao de Hipoteca sera necessario (HERDEIRO):

e Preencher o requerimento em anexo, assinar e RECONHECER FIRMA DA

ASSINATURA (O requerimento deve ser assinado pelo herdeiro que ira fazer a

solicitagdo e devera ser encaminhado o ORIGINAL);

Copia do RG do herdeiro solicitante;

Copia da certiddo de 6bito do mutuario;

Copia do termo de inventariante OU inventario completo;

Copia da matricula ou certiddo de 6nus do imoével (solicitar no Cartério de Registro

de Imoveis onde o imével esta registrado);

Copia do comprovante de depdsito da taxa de postagem (conta abaixo);

e CND (Certiddo Negativa de Débitos) de débitos fiscais do imével (solicitar na
Prefeitura da cidade do imodvel).

Logo abaixo estdo as informacdes para o depésito:

Banco: Banco do Brasil

Agéncia: 6919-1

C/C: 33.000-0

COHAB - Companhia de Habitagdo Popular de Bauru
R$ 19,20 taxa de postagem do documento.

*%* ATENGCAO: CASO O MUTUARIO JA TENHA RETIRADO A 12 VIA DA LIBERAGAO DE
HIPOTECA, SERA NECESSARIO O ACRESCIMO DE R$ 25,00 NA TAXA, PARA FINS DE 22
VIA, ¥*%

*** CASO HAJA CUSTAS DE EXECUCAO FISCAL OU CUSTAS JUDICIAIS, AS MESMAS SERAO
COBRADAS ANTES DO ENVIO DA LIBERACAO DE HIPOTECA PELO CORREIO, ***

A DOCUMENTAGAO SOLICITADA DEVE SER ENVIADA VIA CORREIOS A COHAB/BAURU NO
ENDERECO:

COMPANHIA DE HABITAGCAO POPULAR DE BAURU
A/C - SETOR DE LIBERAGCAO DE HIPOTECA
AV. NACOES UNIDAS, N° 30-31
JARDIM PANORAMA
BAURU/SP
CEP: 17011-105
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