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PROJETO DE IET Ne 37/65

(Organizé 08 servi-
gos municipais e d4
outres providéncias)

A CAMARA -MUNICIFAL DECRETA E EU, PEDRO AUGUSTO RANGEL, PREFEITO
DO MUNICIPIO DE VOTORANTIM, PROMULGO A SEGUINTE LEI:

TITOIO I
DOS SERVIGOS MUNICIPAIS

Artigo 19 - Os servigos municipais ficam constitufdos dos drgaos
abaixo indicados, autdnomos entre si e diretamente su
bordinados ao .Prefeito, s saber:

I -~ GABINETE DO PREFEITO
. &) Comiss8o Municipal de Esportes
b) Junta de Alistamento Militar
II - DIRETORIA GERAL -
a) Segdo de Expediente Geral
b) Seg8o Pessoal '
¢) Seg8io de Compras e Almoxarifado
d) Setor de Financas
1) Receita
2) Contabilidade
3) Tesourarisa
e) Setor de Obras e Urbanismo
1) Agua ¢ Esgoto
2) Viagio
3) Planejamento
f) Setor de Educacfo e Sadde
1) Ensino
2) DifusBo Cultural e Recreagdo
3) Higiens.

CAPITUIO I
D0 GABINETE DO PREFEITO

Artigo 22 - O Gabinete do Prefeito constitui drgio administrativo
autdonomo, subordinedo diretemente ao Prefeito .
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Pardgrafo 12 -

1)
2)

3)

Pardgrafo 22 -

Pardgrafo 3% -

Artigo 3¢

Artigo 4¢

Artigo 5¢

Estado de‘sao Paulo

Compete ao Gabinete do Prefeito, por intermédio do
Diretor Geral:

Os servicos de sue representacgéo;

Auxiliar ¢ Prefeito nos despachos de seu expedien-
te;

Providenciar quanto 3 correspondéncia do Gabinete.
Compete, einda, ac Gabinete do Prefeito, por inter
médio da Comiss@o Municipal de Esportes, as atri -
buigdes inerentes a esta comissao.

Compete, finalmente, ao Gabinete do Prefeito, por

intermedio de Junte de Alistamento Militar, as fun
gOes oficiais decorrentes da legislagio Federal vi
gente.

CAPITUIO II

DA DIRETORIA GERAL

a)

b)

c)

d)

)

A Diretoria Geral constitui drgio sutdonomo adminis
trativo subordinado diretamente ao Prefeito.
Compete & Diretoria Geral, além das atribuigles -
que lhe s&0 cnnferidas pelo pardgrafo 12 do artigo
22 desta lei, dirigir diretamente as Segdes de Ex-
pediente Geral, Pessogl e de Compras e Almoxarifado .
e coordenar e superintender os Setores de Finangas,
Obras e Urbanismo e de Educag¢go e Saiide.

Pela Segdo de Expediente Geral:

Elaborar estudos de contratos s concessdes munici-
pais de servigos de utilidade piblica;

Dirigir todos os servigos relacionados com a movi-
mentag8o de papéis e processos, informagdes ao pi-
blico;

Expedir t0da a correspondéncie oficial da Prefeitu
rae;

Entregar aos interessados, mediante recibo, as cer
tiddes expedidas inclusive as passadas pelas outras
repertigdes municipais;

Verificar o prazo de permanéncia dos papéis e pro=
cessos nas diversas dependéncias;.

Providenciar quanto a publicagd@io das leis, decre -
tos, despachos, regulsmentos, portarias, contratos
t8rmos e demais atos determinados pelo Prefeito;

-
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g) Ordenar o hadteamento e arreamento das bandeiras -
nos dias feriados de acordo com o regulemento vi —
gente;

h) Efetuar os servigos de protocolo e arguivo, promo-
vendo o recebimento,instrugfo, registro, andamen -
to, distribuig@o e remessa As demais repartigdes,
de todos os papdéis e processos encaminhados & Pre-
feitura:

- i)} Executar todo e gualgquer servigo que, além dos es—
pecificados neste dispositivo, lhe forem atribui -
dos pelo Prefeito.

Artigo 69 -~ Pela Seg8o Pessoal: 4

) a) Preparar os titulog de nomeagdo e térmo de posse -
da investidura no cargo ou na fungéo dos funciond-
rios;

b) Organizar e manter o prontudrio;

¢)i'Fiscalizar a frequéncia;

d) DistribuigBo de servigos ao pessoal subalterno;

e) Preparar todo o expediente relativo aos servidores
gerel da Prefeitura;

f} 'Executar todo e qualquer servigo que, além dos es-
pecificados neste dispositivo, 1lhe forem atribui -

‘ dos pelo Prefeito.

Artigo 7% ‘.= Pela Seglo de Compras e Almoxarifado:

a) Efetuar de acdrdo com as normas legais as compras
de todos os materiais de consumo e dos que impli -
quem em aumento de patrimdonio municipal;

b) Manter o registro analf{tico dos bens méveis, tendo
em vista 08 orgaos mos quais estiverem distribuidos;

q) Organizar concorréncias e respectivos processos;

d) A guarda de material permanente e de consumo enm de
pésito para fornecimento As dependéncias e reparti '
goes, escriturando o respectivo movimento;

e) Manter o cadastro do material permanente des depen
déncias e repartigdes relativas A posiglo de esto-
que ;

f) Executar todo e qualquer servigo que, além dos es-
pecificados neste dispositivo, lhe forem atribui -
dos pelo Prefeito.

Artigo 82 - DPelo Setor de Finangas, que constitui orgfio adminis

trativo subordinado 4 Diretoria Geral, compete:
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Orientar a politica econdmica e financeira do Muni
cipios

Executar os servigos de fiscalizaeg8o da legislagéo
em vigor no municipio através de medidas preventi-
vas e repressivas;

Superintender os orgfos que lhe estdo afetos;

Pelo Servigo de Receita:

Processar e arrecadar tdda a receita;

Elaborar estudos sdbre fontes de receita, promover
estimativas e elaborar métodos de arrecadacgfo;
FPornecer 2 contabilidade dados necessdrios a elabo
ragdo de orgamentos:

Palo Servico de Contabilidade:

‘Escriturar a receita e a desyesa, discriminando-aa

de conformidade com a legislagdo em vigor;

Inscrever a divida ativa nos livros préprios;

Orgenizar com o Prefeito, anualmente, a proposta -

do orgamento, bem como, as tabelas explicativas;

Apresentar mensalmente ao Prefeito balancete da re

ceita e despesa;

Organizar mensalmente ou sempre queoPrefeito exigir

o balango geral das contes da Prefeitura, especifi

cando as quantias arrecadadas, despesas pagas, sal

dos existentes em cada verbe, tudo, enfim, que Pos
sa concorrer para o esclarecimento da situag8o fi-
nanceira do Municipio;

Proceder ao empenho prévio das despesas;

Processar a abertura dos créditos adicionais;
Levantar o balango anuel, instruindo-o com gquadros
diseriminatives das suas contas;

Balancear, mensalmente, a Tesouraria procedendo as

verificagOes dos valores existentes;

Proceder a restituigfo de derdsitos, caugdes ou fi

angas recolhidas an Tesouro Municipel;

Inventariar os préprios municipais;

Escriturer o tombamento e cadastro do territdrio e

bens do municivio;

Efetuar o processamento de tddas as contas de for

necimentos feitos & Prefeitura, folha de pagamento
de pessnal, de servigos e demais despesas da admi-
nistracfo;
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n) Executar todo e qualquer servigo que, além dos es-
cificados neste dispositivo, lhe forem atribuidos
pelo Prefeito.

III) Pelo Servigo de Tesouraria:

a) Proceder ao recebimento de todas as rendas, tribu-
tos, contribuigdes e bem assim todos e gquaisquer
valores provenientes da arrecadagfoj

b) Depositar nos estabelecimentos de crédito, indica-
dos pelo Prefeito, respeitadas as normas na legis~
lagBo vigente, os saldos que ngo forem necessdrios
para atender aos encargos de momento, néo podendo
reter em caixa quantia superior a Cr§ 500.000;

¢) Menter sob suz guarde todo o saldo monetdric nfo -~
depositado, bem como todos os valores petrimoniais
de munic{pio, representados por titulos ou documen
o8 gque expressem valores;

d) Efetuar os pagamentos e adiantamentos regularmente
autorizedos pelo Prefeito, observadas as formalida
des contdbeis e as prescrigdes legaisg

e) Emitir cheques ou outros papeis necessdrios ae le-
vantamento de numerdrios depositados, em nome da -~
Prefeitura, em estabelecimentos de créditn, para -~
atender aos encargos da administragéio, devendo con
ter a sssinatura do Prefeito e do Tesoureiro, con-
juntemente;

f) Promover o levantemento de numerdrio em estabeleci
mento que tenha depdsito da Prefeitura, para atender
aos encargos da aéministragf@o, assinando os chegues
ou outros pdpeis necassérios o Prefeito conjuntamen
te com o Tesoureiro;

&) Manter atuslizada a sua escrituragf@o bem como expe
dir o boletim didrio do movimento de Caixa;

h) Executar todo e qualquer servigo que, 2lém dos es-
pecificados neste dispositivo, lhe forem atribuidns
pelo Prefeito.

Artigo 92 - Pelo Setor de Obras e Urbanismo, que constitui or-
g8o administrativo subordinado & Diretoria Geral,
compete:

a) Executar, controlar e fiscalizar os servigos de &-
gua e esgoto, viag2o e planejamento;
b) Superintender os orgios gue lhe estfio afetns;
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II)

b)

III1)

b)

c)

Artigo 102 -

c)

I1)
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Pelo Servigo de dgua e Esgoto:

Promover execug@io e conservagdo das redes de $gua
e esagotos

Atender aocs pedidos de novas ligagdes, de cortes

e promovendo as anota¢gdes competentes.

Pelo Servigo de ViagHo:

Promover a éonservagﬁo das vias pdblicas e das es
tradas municipais;

Executar os servigos de pavimentagéio, cologagio -
de guias, sargetas e de construgZo dé muros e pas-
séios.

Pelo Servigo de Plane jamento:

Eleborar,além desprojetos, planos, estudos e pro -
postas a 8le referentes, servigos de despachos de
processos de loteamento, obras e edificagCes parti
culares em geral;

Fiscalizar as obras particulares e dar assisténcia
técenica ds construgdes das casas populares;
Executar todn e qualquer servigo que, além dos es-
pecificados neste dispositivo lhe forem atiibuidos
pelo Prefeito.

Pelo Setor de Educagéo e Saude, que constitue or -
gdo administrativo subordinado a Diretoria Geral
compete:

Executar,controlar e fiscalizar os servigos de en-
sino, difuséio cultural e recreagéo e higiene, bem
como colaborar a titulo supletivo com os poderes
Estaduais e Federais na educagfio das criangas e a-
dultos:

Superintender os 6rgios que lhe estfio afetos.

Pelo Servigo de Ensino:

Incumbir-se da execug8o do ensino primdrio na zona
rural do municipio;

Propor medidas, visando & melhor efici8ncia téenica
e pedagdgica dos servigos de ensinos municipais;
Selecionar, controlar e distribuir material pedagé
8ico aos estabelecimentos subdrdinados.

Pelo Servigo de Difus8o Cultural e Recreag8o:
Auxiliar a educagfio fisica e desenvolver o cultivo
das artes em geresl;
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Artigo 11¢ -
Artigo 122 -
Pardgrafo 192..—
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Estimular e difundir a cultura, promover concursos,
certames ou movimentos que possam concorrer para o
elevantamento do nivel cultural do municipio:
Promover ou prestigiar solenidades cfvicas;
Instituir e manter bibliotecas;

Dirigir-o funcionamento dos parques infantis e bem
assim, organizando estudos, elaborando planos e tra
balhos tendentes ao seu desenvolvimento.

Pelo Servigo de Higiene:

Fiscalizar os servigos de mercados, feiras, matadou
ros, cemitérios, limpesa pidblica e outros servigos
piiblicos;

Executar todo e qualquer servigo que além dos espe
cificados néste dispositivo, lhe forem atribuidos
relo Prefeito.

As atribuigdes do respectivo pessoal, a gue se refe
re 8 presente lei, serdo previstas em regimento a
ser baixado por decreto, pelo Prefeito Municipal.
Os cargos do funcionalismo piéblico civil da Prefei
tura Municipal de Votorantim, que constituem qua-
dro dnico, s8o os seguintes:

L Jd

NUMERO DE CARGOS DENOMINAGZO DE CARGOS PADRXO
1 (hum) Diretor Geral Q
3 (treis) Chefe de Setor P
3 (treis) Encarregado de Segiio 0
3 (treis) Assistentes N
1 (bum) Contador M
1 (hum) Tesoureiro I
3 (treis). Diretoras P.Infantil J
25 (vinte e cinco) Professoras " G
3 (treis) Bseriturdrios F
3 ( treis) Aux, Higiene P.Infantil E
3 (treis) Aux. BEscritdério ¢
12 {doze) Serventes B
1 {(hum) Porteiro P.Infantil B

Os cargos mencionados néste artigo s8o isolados &.de
provimento efetivo. .
0 provimento e a vacéncia dos cargos publicos do ma

nicipio,serdo feitos por decretos, assinados pelo -
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Prefeito Municipal e referendados pelo Diretor Geral.

Pardgrafo 32 - Os decrétos poderdo ser coletivos ou individuais,
especificando-se, porém, a cada interessado, o com
petente titulo declaratério, igualmente assinado.:-
pelo Prefeitq e referendado . pelo Diretor Geral.

Artigo 132 - Para efeito do que dispo@ o pardgrafo 12 do artigo
17, do decreto lei Estadual n? 13030, de 28 de ou-
tubro de 1942 s8@o de livre provimento, independen-
te de concurso, todos os cargos a que se refere o
artigo anterior.

Affigo 142 - Fica instituide a seguinte éscala de padréio de ven
cimentos do funcionalismo piblico municipal:

PADRAO VENCIMENTOS MENSAIS EM CR$
66.000
69.400
70.000
75.000
78.600
85.000
87.900
95.000
105.000
115.600
120.000
130.000
150,000
170.000
200.000
230.000
250.000
Artigo 152 - De conformidade com o disposto no artigo 112, do -
decréto lei Estadual n? 13030 de 28 de outubro de
1942, o Prefeito baixard regulamentag8o de hordrios,
de ponto ou de regime de trabalho, tendo em vista
o interesse do servigo da municipalidade.
Artigo 162 - As despesas com a execugio da presente lei, corre~
réo por conta das verbas préprias consignadas em -
Oréamento.
Artigo 172 - Esta lel entrard em vigor a partir de 27 de margo
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de 1965, revogeadas as disposigdes em contrdrio.
Prefeitura Municipal de Votorantim

em 4 de Jjunho de 1965, primeiro ano
da. Emancipag8o.

=
PEDRO AUGUSTOC RANGEL

Prefeito Municipal.



