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Resolucao n? 16/93

Aerescenta ao Artigo 32 os Anexos 5 e 63 altera o Anexo 1, deo Ar
tigo 42, altera o Anexo 2, do Artigo 52; Anexo 5 do Artigo 21, da
Resolugao ne 09/93.

JORACI DE OLIVEIRA MUNIZ, PRESIDENTE DA cAMARA MUNICIPAL DE VOTO

RANTIM, NO USO DE SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ SABER QUE A cAMARA
MUNICIPAL, EM SESSEO REALIZADA EM 13/10/1.993, APROVOU E ELE PRO

MULGA A SEGUINTE RESOLUGAO:

Artigo 12 - Fica fazendo parte integrante da Resolugao n? 09/93,

em seu Artigo 323 o Anexo 6 da presente Resolugao.

Artigo 22 - Fica alterado o Anexo 1 do Artigo 42 e o Anexo 2 do Ar
tigo 52 da Resolugao ne® 09/93, que passard a vigorar
com a redaggo atualizada desta Regolugao nos itens: referéncias,

vencimentos, e requisitos.

Artigo 3¢ - Fica alterado o Anexo 5 da Resolugao ne 09/93, refereny
te as modificacdes advindas pela atualizagao do Artigo

enterior desta Resolugao.

Artigo 4¢ - PermameceTao em Vigor as demais disposigoes nao altera

das pela presente Resolugao.

Artigo 5¢ — As despesas decorrentes com 2 aprovagao desta Resolu~

¢S50 correrao por conte de verbas préprias consignadas

no Orgamento.

Artigo 62 - Esta Resolugao entrars em vigor na data de sua publica

¢80, revogalas as disposigGes em contrario.
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S/S em 14 4é outullro de 1.993.
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Realizar servigos de contabilidade da Cémera.

Colaborar na area do Planejamento financeiro da Camara Municipal.
Responsabilizer-se pela assinatura dos documentos contabeis, na
auséncia ou impedimento do Contador.

Conferir os boletins de caixa, balancetes e balangos periddicos,
fazendo as correcoes pertinentes e devolvendo-os a Secretaria Ge
ral da Camara.

Coordenar e executar as propostas orgamentérias do Legislativo.
Efetusr a conferénecisz dos valores pagos com 0 boletim de caixa e
0 livro de Tesouraria.

Plane jar modelos e férmulas para uso de servigos contsbeis.
Emitir e fornecer informagdes sobre operagdes de crédito.
Reslizer anadlise contabil dos elementos integrantes do balango.

Executar outras tarefas afins determinadas pelo Presidente.
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DESCRIGAO DE CARGO/EMFREGO
t{TULO: Contador

DESCRIGXO SUMARIA:
Compreende as terefas relativas a contsbilidade da Cémara Munici
pal, envolvendo perfeito conhecimento de normes e regulamentos es
pecificos, bem como, um nivel de responsabilidade gquanto & guarda
de documentos em geral.

REQUISITOS:

Escolaridade: Bacharel em Ciéncias Contébeis ou Administragso de

Empresss e registro no CREC

Experiéneia: Comprovada mais de 2 anos
Supervisso recebida:

Esforco Fisico: Quase iﬁegistente

Esforgo Mental/Visual: Raciocinio é predominante

Responsabilidaﬁe/PatrimBnio: 0s recursos sob sua responsabilidade

sSo de custos elevadissimos
Respensabilidade/Seguranga Terceiros: Nenhuma
Ambiente de Trabalho: confortavel

Seguranga do gervidor: Nenhuma

Tnstrumentos Utilizedos: Méaguinas especificas, formulirios, calcu

ledoras, maquinas de escrever.
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DESCRICAO DETALHADA:

Reslizer servicos de contabilidade na Camars Municipal.

Realizar estudos e pesquisas para o estabelecimento de normas da
contebilidade de Camara Municipal.

Prestar orientagdo para execugao de modelos e férmulas para uso
de servigos contabeis.

Orientar e superintender atividades relacionadas & escrituragao
e controle de receita e despesa, eic. '

Reslizar estudos financeiros e contabeis.

Emitir e fornecer informacoes a0 superior sobre operagoes de cré

dito.
Elaborar projetos sobre aberturas de ecréditos adicionais e alterg
¢Ges orgamentarias.

Reslizar anslise contébil de elementos integrantes do balango.
Organizar proposta orgamentéria.

Realizar prestagao de contas junto aos drgdos competentes e fun
dos recebidos pela Camara Municipal.

Assinar balancos, balancetes, etc.

Executar outras tarefas afins determinadas pelo superior imedia-—

10.
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DESCFIGXO DE CARGO/EMPREGO
7fTULO: CHEFE DA SEGEO DE PESSOAL E EXPEDIENTE

DESCRICAO SUMARIA: :
Compreende as tarefas que se destinam a coordenar ag &reas de pesso
al e expediente da Camara Municipel.

REQUISITOS:

Egcolaridade: 22 grau incompleto, conhecimento da lingua portugue
sa e pratica em datilografia.

Experiéncias Comprovads de mais de 3 anos na 4rea e na administra

¢30 publica municipal
Supervisa@o Recebida:
Esforgo Fisico: Nenhum
Esforcgo Mental/Visuals: Atengao e racioeinio constantes

Responsdbilidade/?atrimﬁnio: Controla documentos sigilosos, equi

pamentos, dinheiro e bens.
Responsabilidade/Seguranga Terceiros: Indireta
Ambiente de Trabalho: Depende do local onde exerce & fungso
Seguranga do Servidor: Depende da natureza da atividade

Instrumentos Utilizados:

Clirnain Maniajo! %mm/
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DESCRIGAO DETALHADA:

Dirigir, controlar, orientar e coordenar as atividades da se¢ao.
Redigir dados de suas atividades, apresentando ao Secretario Ge
ral da Clmars. seu relatdério mensal.

Protocolar ao exame, seleggo, clagssificagao, protocolo e distri
buicao de correspﬁndéncia, processos, expedientes e documentos
recebidos. :

Proceder & expedigdo da correspondéncia externa.

Manter o arguivo de processos e documentos atuslizados.
Providenciar a execugao de servigos de mecanografia.

Dotar a Secao de materiais de uso, respongabilizando-gse pelo con
trole do gasto e pela guarda dos eguipamentos.

Menter stualizado o cadastro e o prontuério dos servidores.
Registrar todos os atos pertinentes a vida funcional dos servido
YesSe

Preparar os expedientes relativos & Posse do Prefeito, Vice-Fre
feito, Vereadores e Servidores.

Coordenar, preparar e encaminhar 0S8 expedientes relativos a Pro
mogso e evolug@o funcional dos servidores. L
Orientar a elsboracao da folha de pagamento dos servidores e Vere
adores da Camera Municipal.

Fxecutar outras tarefas afins determinados pelo superior imedia-

to.
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vV A VALORES A VALORES A VAL O RES

E U U U

L S S S
A 30.737,65 G 35.995,68 M 42.274,06
B 31.550, 54 H 36.966,31 N 43.433,02
@ 32.387,80 I 37.966,05 0 44.626,77

I D 33.250,19 J 38.995,78 P 45.856,31
E 34.138,44 K 40.056,40 Q 47.192,76
F 35.053, 34 i 41.148,84 R 48.427,19
A 39.769,64 G 46.780,35 M 55.151,51
B 40.853,48 H 48.074,51 N 56.696,80
G 41.969,84 I 49.407,50 0 58.288,45

il D 43.119,68 i 50.780,47 P 59.927,86
E 4l 304,02 K 52.194,63 Q 61.616,44
F 45.523,89 i 53.651,23 R 63.355,69
A 58.730,41 @ 69.420,50 M 82.185,03
B 60.383,07 H 71.393,86 N 8%4.541,33
c 62.085,31 IL 73.426,43 0 86.968,32

III D 63.838,62 J 75.519,97 P 89.468,12
E 65.644,53 K 77.676,33 Q 92.042,91
F 67.504,62 L 79.897,36 R 9. 69,95
A 65.136,07 G 77.069,21 M 91.317,97
B 66.980,91 H 79.272,03 N 93.948,27
C 68.881,08 I 81.540,93 0 96.657,46

v D 70.838,27 J 83.877,92 P 99.447 9%
E 72.854,15 K 86.284,99 Q 102.322,12
F 74.930,5 I, 88.764,30 R 105.282,53
A 77.947,41 G 92.366,60 M 109.583,87
B 80.176,58 H 95.028,35 N 112.762,14
c 82.472,62 I 97.769,9% 0 116.035,75

v D 84.837,55 J 100.593,79 P 119.407,57
E 87.273,42 K 103.502,35 Q 122.880,55
F 89.782,37 L 106.498,18 R 126.457,71




